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09/11/2015

Ai docenti

Agli alunni
Ai genitori

Al personale ATA
AlID.S.G.A.

Sede e Succursali

OGGETTO: Modalita di diffusione, lettura e registrazione delle Circolari e/o Comunicazioni per
docenti, alunni, personale ATA.

Relativamente alla modalita di diffusione, lettura e registrazione delle Circolari e/o
Comunicazioni, al fine di evitare la mancata lettura di una circolare emanata dalla e la
diffusione anacronistica alle classi di copie delle circolari , in controtendenza rispetto alla legge
della dematerializzazione, che ricorre alle tecnologie piu innovative per arrivare alla definitiva
eliminazione della carta, si sottolinea quanto segue:

e la Circolare / Comunicazione alunni va, a cura del docente dell’ora, letta e
registrata sul giornale di classe non appena essa viene recapitata dal collaboratore
scolastico addetto. ( 1l collaboratore scolastico non dovra lasciare copia della
circolare ai docenti delle classi ma attendere che la circolare venga letta dal docente
e firmata in modo leggibile);
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e qualora il testo di detta Circolare / Comunicazione risulti piuttosto lungo, il docente
dell’ora potra leggerne alla classe una sintesi (numero d’ordine, data di
emanazione, oggetto, contenuto per sommi capi), rinviando gli alunni al sito web
del Liceo, ove gli stessi potranno leggere di volta in volta tutte le comunicazioni
indirizzate a loro e, per loro tramite, ai genitori. Si invitano gli alunni ad informare i
rispettivi genitori circa la pubblicazione della presente circolare sul sito web
d’Istituto: www.rosinasalvo.gov.it ;

e quando decida di rimandare la lettura di una circolare, il docente dell’ora dovra
comungue annotare tale circostanza, e il motivo della stessa, sul giornale di classe.

e Una copia cartacea delle circolari rimarra, comunque, per tutto il personale a
disposizione presso 1’Aula Docenti.

Si ricorda che la lettura delle comunicazioni/circolari € un obbligo dei docenti e del
personale tutto. Le circolari scolastiche identificandosi come strumenti materiali del potere
di organizzazione del Dirigente , cosi come sancito all’interno dell’art.5 del D.Lgs. n.165 del
30 marzo 2001, vanno lette e sottoscritte per presa visione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Giuseppina Messina
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