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Ai docenti
Agli alunni

Al personale A T.A .
AID.S.G.A.

Al Sito WEB

Oggetto: Dematerializzazione: procedura di pubblicazione circolari R.E. , Sito WEB e via e-mail.

Proseguendo nell’adempimento delle norme legislative relative alle procedure finalizzate alla dematerializzazione, con
la presente, si rende noto ai docenti, al personale A.T.A e agli alunni che le circolari e le disposizioni di servizio, a
partire dal 13/09/2016, non verranno piu riprodotte in formato cartaceo, bensi, divulgate mediante il registro
elettronico e attraverso la pubblicazione nel sito dell’Istituto all’indirizzo www.rosinasalvo.gov.it.

A partire dalla data sopra indicata, quindi, tutte le comunicazioni inviate dalla Segreteria o dal Dirigente scolastico
verranno visualizzate nella maschera del registro elettronico di classe per consentire ai docenti la seguente
visualizzazione:

Comunicazioni inviate dalla Segreteria o dal Dirigente scolastico

‘ Da leggere v W1

Inviata da Testo

testo di ... prova testo di .... provatesto di ....

10/, iri
10/10/2015 Dirigente provatesto di .... provatesto

Prima riga

10/, iri
10/10/2015 Dirigente Seconda riga

10/10/2015 Dirigente Muovo test

E possibile selezionare le comunicazioni da leggere oppure quelle gia lette tramite la scelta presente in alto a destra. Per
confermare di aver preso visione della comunicazione é sufficiente cliccare sull’apposito quadratino a destra della riga


http://www.rosinasalvo.gov.it/
http://www.rosinasalvo.gov.it/

relativa alla comunicazione. A questo punto selezionando le comunicazioni LETTE verra visualizzata la finestra come
da figura seguente:

Comunicazioni inviate dalla Segreteria o dal Dirigente scolastico

R S B TS

Letto il
http://www telecomitalia.com 20/10/2015
20:03:03

Prima riga

10/ iri
10/10/2015 Dirigente Seconda riga

Da notare che a destra di ogni comunicazione letta viene anche indicata la data e ’ora della presa visione. Selezionando
altresi le comunicazioni da leggere la finestra visualizzata sara la seguente:

Comunicazioni inviate dalla Segreteria o dal Dirigente scolastico

10/10/2015 Dirigente testo di.... prova testo di ... provatesto di ....
provatesto di .... provatesto

10/10/2015 Dirigente Nuovo test

Si sottolinea che la firma on line per presa visione fara fede non soltanto come notifica delle disposizioni e delle
informazioni contenute nella circolare pubblicata, ma costituira certificazione riguardo al momento nel quale la stessa
circolare é stata letta dai destinatari (giorno e orario).

Cio premesso, si chiede a tutto il personale docente di prestare la massima attenzione riguardo alla scadenza
degli adempimenti richiesti con le circolari che verranno via via pubblicate nel sito WEB e nel R.E.

Le circolari interne di ciascuna istituzione scolastica,infatti, sono da ritenersi degli ordini di servizio a tutti gli effetti,
pertanto vanno lette ed eseguite. Il dirigente scolastico ne risponde per quanto concerne la legittimita dell”ordine
impartito e il docente per quanto concerne la esecutivita dello stesso. Il non aver letto o I’ essersi dimenticati di leggere
una circolare non € una giustificazione accettabile di fronte ad eventuali contestazioni che potrebbero avere anche
rilevanza disciplinare.

Pertanto la loro lettura € un dovere dei docenti e del personale tutto e I"apposizione da parte del docente della
firma sulla circolare visualizzata nel registro elettronico ¢ d’obblige, in quanto dimostra la presa visione
dell"atto.

Una cura particolare,inoltre, dovra essere dedicata alla gestione delle comunicazioni per gli studenti, pertanto si
dispone che i docenti della 11 e della V ora sono incaricati di leggere le nuove circolari destinate alla classe e di
annotare sia sul registro_elettronico che su quello cartaceo ’adempimento compiuto.

Si rammenta,infine, che la pubblicazione on line delle circolari consente di ottenere un doppio vantaggio , perché oltre a
limitare gli sprechi di carta e toner, i collaboratori scolastici avranno pit tempo da dedicare ai compiti di pulizia e
vigilanza.

Ringraziando per la collaborazione, si porgono distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Giuseppina Messina
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell’art.3,comma2,del D. Lgs.n.39/93



