ke

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE
“ROSINA SALVO “- TRAPANI
Sede: Via Marinella, 1 — 91100 TRAPANI — Tel 0923 22386 — Fax:0923 23505 -
E-mail (PEC):tpis031005@pec.istruzione.it — E-mail (PEO):tpis031005@istruzione.it Codice
meccanografico: TP1S031005 — C.F. 93072110815 - sito web www.rosinasalvo.edu.it

Liceo Statale “Rosina Salvo” Liceo Artistico Statale “M.Buonarroti”
Via Marinella, 1-91100 Trapani Via del Melograno, 1 — 91100 TRAPANI
Tel. 0923 22386 — Fax:0923 23505 Tel. 0923 26763 Fax: 0923 544034
Codice Meccanografico: TPPM03101L Codice Meccanografico:TPSL03101C

Comunicazione n. 4 FS 2

A tutti i Sigg. Docenti
E p.c. Al Direttore S.G.A.

Oggetto: Predisposizione ora di ricevimento su R.E. per attivazione servizio prenotazione dei
colloqui da parte dei genitori

Al fine di consentire ai genitori degli alunni di usufruire del servizio di prenotazione dei
colloqui nell’ora di ricevimento, tutti i Sigg. Docenti sono invitati a compilare la parte del
Registro Elettronico relativa a tale funzione entro il 14 novembre. Di seguito si esplicitano i
passi da eseguire.

Aprire 1l Registro Elettronico e, nell’ultima colonna a destra, cliccare su

Permessi Autorizzati

f:> %) Gestione Colloqui

Nella schermata successiva cliccare su Periodi di ricevimento

Gestione Colloqui

Docente La Luce Giampiero ¥

22 Collogui Prenotati [ Periodi Ricevimento

Sel. Data Colloquio Pos.
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Nella schermata successiva cliccare su == T

Compilare quindi tutti i campi previsti dalla schermata che si aprira indicando la modalita e
specificando nelle note il link di Meet cui i genitori potranno collegarsi nell’ora di ricevimento e
poi salvare. A titolo di esempio allego il mio.

Feriodo ripetinilics Mumero masshmo M odalits Turtxi gli alunni Attho
Cgni settimana - 3 + Wideochiamata

Do data A deta Gliarna Ora inkxio Ora Fine
na112020 1401202020 Lunedi & 1045 & 140

Sede Mon disponiiile - Dal Man disponiiile - Al
TRRMOF 0L - LICEC STATALE "R.SALWO"

Mote per le famiglie

all'orario previsto per il ricevimento collegarsi su google Meet con il seguente link hittps/fmeet. google.comfocp-itpt-2qz

oppure inserendo come codice della rivnione  ricevimentoproflaluce y
)

Per creare il link basta accedere a calendar e creare una riunione con ripetizione settimanale
avente come titolo ricevimentoprof.....

La Nota contenente il link dovra altresi essere comunicata agli alunni su classroom .

A questo punto le famiglie potranno prenotare i collogui settimanali. Ogni docente, in caso di
prenotazione di colloquio da parte di un genitore, ricevera un avviso via email e potra consultare le
eventuali prenotazioni nella prima schermata di Gestione colloqui.
N.B. accertarsi con la segreteria docenti che il proprio indirizzo email registrato su Axios sia
valido ed eventualmente farlo cambiare. Ricordo a tutti che gli indirizzi
nome.cognome@istruzione.it dal mese di agosto non sono piu funzionanti.

Per quanti non procedessero all’attivazione di tale procedura entro il 14 novembre,
I’ora di ricevimento sara in presenza ed attribuita d’ufficio in base all’orario.

Tutti i docenti che volessero aiuto o chiarimenti sulla procedura sopra esposta, potranno collegarsi su
Meet lunedi 9 novembre alle ore 16 al seguente link https://meet.google.com/gai-vuve-ugb o
inserendo il codice riunione formazionericevimento.
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