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CIRCOLARE N. 163                                                           Trapani, 2 febbraio 2022 
 

AI COLLABORATORI 
SCOLASTICI 
DELLE SEDI SUCCURSALI 
DI VIA VIRGILIO 
DI VIA DEL MELOGRANO 
DI CORSO ITALIA 

 
 
OGGETTO: Consegna materiale di pulizia e materiale didattico vario. 
 
 
Al fine di consentire una migliore pianificazione della consegna del materiale in oggetto, si invita il 
personale in indirizzo, a seguire le istruzioni di seguito riportate: 
 

1. I collaboratori scolastici invieranno con congruo anticipo via e-mail, la richiesta di materiale 
necessario, utilizzando  esclusivamente il modulo allegato; 
 

2. Il materiale sarà predisposto per la consegna dal Sig. Paolo Martorana e dalla Sig.ra Giuseppa 
Manzo; 
 

3. La distribuzione del materiale sarà effettuata ogni mercoledì dalle ore 9:30 alle ore 11:30. 
 

Nell’ eventuale impossibilità del personale di lasciare il plesso nel giorno prestabilito, previ accordi 

con il collaboratore referente, sarà consentito il ritiro in altri giorni, da concordare con il DSGA. 

Si precisa  che l’uscita dal proprio plesso per recarsi in centrale a ritirare il materiale,  dovrà sempre 

essere  autorizzata preventivamente dal DSGA. 

Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 
Il Direttore dei Servizi Generali 
ed Amm.vi 
 Rag. Paola Giacalone 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n. 39/1993 

 


